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Ajout d'une deuxieme boite mail Zimbra sur
un profil Outlook

Il est possible d'utiliser plusieurs compte Zimbra avec un seul profil Outlook. Cependant la méthode
d'ajout n'est pas la méme que pour un compte classique. La procédure se déroule en 4 étapes. Nous
appellerons le compte déja présent compte A et le compte a ajouter compte B :

1. Depuis un ordinateur avec Outlook et le compte B :
1. Déléguer le compte B au compte A
2. Partager les dossier du compte B au compte A
2. Depuis l'ordinateur avec Outlook et le compte A
1. Ouvrir la boite du compte B
2. Modifier les noms des dossiers (si besoin)
3. Ajouter ['alias compte A

Délégation et partage du compte B

Ajout du compte A comme délégué

1. Depuis I'Outlook avec le compte a déléguer (compte B), cliquez sur I'onglet Zimbra (1) puis
sur Délégués (2).

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECERTION DOSSIER AFFICHAGE 2
— synchroniser la hste GAL - [} = Uuota de la boite aux |ettnes Délégués
s & =

s Rapports d'erreur - & Asmistant Absence du bureau
Afficher |'état de Qurerir la boite aux lettres Partager Régles du

I'apération Timbra d'un autre utilisateur  le statut | serveur Zimbra Avatars

SWMIChrg tiam "Artage SEMVE

2. Cliquez ensuite sur Ajouter
Délégués x

Un delégué pewt envoyer des elements en woire nom, Pour autoriser un
utiisateur & sooéder & vos dossiers sans lui scoorder les privigges denvoi
en votre nom, affidhes |a boite de dislogue Propriétés de chaque dossier
et modifiez les options requises dans Fonglet Partage.

*

K Annuler

3. Sélectionnez le compte A (1) et cliquez sur OK (2)
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Sélectionner un utilisateur H

Bechercher : (8 Mom uniguement () Autres colonnes  Camed 0 adresses

Actiwer | Global Address List - Zimbra - 505 Data dé Recherche avancée
Hom Hom complet Adresse de messagerie Service
admin adein@mbra, so5-data.net
imbira.sos-dats.net
MESEoUrDe Lhemao HESTQUICE Lhemg ressource-demoEzimbra, sos-data...,
; 205 Dals dema S0% Dala démo demoESsambra.doi-dalanet
L »

2 [ e

4. Pour déléguer complétement le compte B au compte A, cochez la case des réceptions des
demandes de rénuions (1) et sélectionnez “Administrateur” pour tous les choix (2). Vous
pouvez cocher I'envoi de I'e-mail récapitulatif (3)

Auterisations du dﬂégué: demad *

Ce délégue a les autorisations suvantes

Calandrier Administr ateur w

[ Le déléqus paut vair mes rendez-veus privés
edélégnérs;ntdscnﬂe's des demandes de réunions que je regois 1
Taches Administrateur -

[Jie délégué peut vor mes taches privées

Boite de récepion  Administrateur i
Contacts Administrateur w 2
Mates Administrateur bl
Journal Adminislr ateur w

Eﬂwva muiomabquement un message au delegue résumant ces autorsabions

3 A

5. Le nom de |'utilisateur A a bien été ajouté a la liste, cliquez sur OK

Délegues x

8 Un délégué peut emvoyer des éments en volre nom. Powr autonssr un
utlisateur & accéder & vos dosskers sans lui accorder les privieges d'envoi
en votre nom, affichez la boite de dislogue Proprigtés de dhague dossier

et modfier kzs options requises dans fonglet Partage.

2 I Mjouter... I

Supprimer

Autorsatons. ..

[ oy 1 [ amur
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Partage des dossiers du compte B au compte A

En plus de déléguer le compte B au compte A, il faut lui partager les dossiers. Cette manipulation est
a effectuer pour les dossiers : Boite de réception, Brouillons, Envoyés et Spam

1. Faites un clic droit sur le dossier a partager et cliquez sur Propriétés

L

lous MNon lus
4 fimbra - 505 Data demo )
4 pvant le mois dernier
Boite de Réceptinn
E=  Owvrir daps une nouvelle fenétre tiook
rosoft Outlook
Ermvoyé MNouveau daossier.. | Ie st e

Browillons

Carbeille
Bo'te d'emwvai
Flux R5S
Spam

Dossiers de rech

2. Cliquez sur I'onglet Partage (1) puis sur le bouton Ajouter (2)
Propriétés de Boite de Réception ®
Geéneéral Page o' socueil  Arnchivage automatique 1
Nom Niveau d'autassation
2 Ajouter.
Fadonsstons
oK Annuler Appliguer

3. .Nous effectuons un partage interne, cliquez sur OK
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Paramnétres de partage x

Partager avec
() Iriternels) Exterme Puiblic

Partager ce dossier avec d'autres utlisateurs et groupes Zimbra

4. Choisissez le 'c'ompte A (1) et cliquez sur OK (2)

Selectionner un utilsstew k4

Bechercher: (8 Hom uniguement (] Autres colonnes  Camet o adresses

Axtiyer |Global Address List - Zimbra - 505 Data dé | Aecherche avanoée
: Hom Mom complet Adrerce de messagenie Senvice
& sdmin sdmin admin@zimbra.s os.dsta,net

demo? @zimbra.sos-data.nat

1 FesEource-dems i rimbea.s ot -data....
$05 Dats démp demo@timben.sod-data. net

& 505 Duts demo

L4 »

2 [ e

5. Le compte A a bien été ajouté. Choisissez le niveau d'autorisation Administrateur (1) et
cliquez sur OK (2)

Proprnétes de Boite de Réception *

Général Page d'accusil  Archivage automalique Fartage

Mom Nregau d'autonsation |

Fadorizshors
Py o mutonsahon ; IW o I 1

Crées des objets Admirestrer be doamer
Lire: des chjets Aagir mur ke éléments fiot de trarval
Madifiar des ohists Supprimer des objets

Dmbmmm

2 Anmuler Appliquer
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Ajout du compte B avec le compte A

Ouverture du compte B depuis le compte A

1. Depuis I'Outlook avec le compte principal (compte A), cliquez sur I'onglet Zimbra (1) puis sur
Ouvrir la boite aux lettres d'un autre utilisateurs (2).
BE o - 1
ACCUEL ENYOLRECEPTION DOSSIER AFFRCHAGE ZIMBRA,

_ Synchroniser la liste GAL ~ :._'

- =1
Dwvrir | bolte aux bettres Partsger Réghes du
d'un autre wtilisateur  |le statut  servewr Zimin

n Rapports d'erreus =
Afficher 'état de H
opération Zimbra 2

Synichironisation Partage

2. Sélectionnez le compte B et cliquez sur OK

Sélecticnnes urse Bodle sux letires =
Bechercher: (%) Mom uniguement () Autres colonnes  Carmet 0-adresses
Global dddress List - Bmbra - demol «|  Recherche avancee
Hom Mz comphet Adresse de messagens Seraloe
& admin admin admin@ambrasos-datane
= demal dema? demio 2@ nmba, sos-dats met

Recsource Dimn ressource-demodimbra. sos-data.
505 Data démo demo@ombra.ioi-datanel

¥

L

3. La boite du compte B (2) s'ouvre en dessous de celle du compte A (1)
BE 5 -
m ACCUEIL EMVOURECERTION i

Mowrvesu messsge Mouvesunr  Mouvelle
Eleciramgue ElEments = FELIMNGN

Ld

e, Courr
Houneai Team'sievisr
€

# fimbra - demoz
Baite de Réception 4
Browmlans 1
Emwayé
Corbeille
Baite denvai
Flust B35

Spam

Dossiers de recherche

4 Timbra - 505 Data déme
Baite de Réceplion
Drafts
Junk 2
Sent

Llosseers de recherche
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Modification du nom des dossiers

Outllook ne traduit pas automatiquement les noms de dossiers mais il est possible de lui forcer la

main.

1. Sur chaque dossier, faites un clic droit sur le dossier puis cliquez sur Propriétés

4 Fimbra - SOS Data démio

demo
Boite de Réception Partage
Drafts ol e
Sent — L . o
Junk | 553 Chuenir dans une nouvelle fenetre e

Dossi Mouveau dossier. i

Copier le dossier

[=]

Déplacer le dossier

= suppnmer le dossier

X Suppnmgr bout

Afficher dans les Fayons

i Monger

w [escendre

E Eropriétés

2. Modifiez le nom (1) et cliquez sur OK (2)

Propriétés de Sent

GeEndral Page d actugil Archivage sulomaligue Parlage

=k

Tpe: Dossier contenant des Eléments Courrier
Emplacement : \\Zimbra - 505 Data démo

Descorigtion !

(®) Atfecher le nombre d gléments non lus
() afficher le nombre total o éléments

Laors de la publication dans ce dossier, utiliser :  IPMUPost

Taille du dosser...

Appliguer

https://wiki.f-20.fr/

Printed on 2026/04/20 16:05


https://wiki.f-20.fr/_detail/zimbra/outlook_delegue_13.png?id=zimbra%3Adelegue-outlook-2013
https://wiki.f-20.fr/_detail/zimbra/outlook_delegue_14.png?id=zimbra%3Adelegue-outlook-2013

2026/04/20 16:05 777 Ajout d'une deuxiéme boite mail Zimbra sur un profil Outlook

Ajout de l'alias

Pour envoyer des mails en tant que compte B, il faut ajouter I'adresse de compte B comme alias : voir
la procédure Il faut aussi ajouter le compte B comme avatar (dans le webmail et dans Outlook) et
donner l'autorisation d'envoyer comme et de la part de
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